Do zadań Zastępcy Wójta należy:
Podejmowanie czynności kierownika Urzędu  pod nieobecność Wójta lub wynikającą  z innych przyczyn niemożność pełnienia funkcji przez Wójta. 

Do zadań Zastępcy Wójta należy bezpośredni nadzór nad sprawami   związanymi z :

· gospodarką nieruchomościami,

· gospodarką komunalną i pomocą społeczna, 

· inwestycjami , drogami i zamówieniami publicznymi,

· oświatą , ochroną zdrowia, kulturą , sportem , turystyką i rekreacją,

· obroną cywilną i zarządzaniem kryzysowym,

· ochroną   środowiska i rolnictwem,

· pozyskiwaniem środków pozabudżetowych

· promocją gminy

· stowarzyszeniami działającymi na rzecz pożytku publicznego

· prowadzi sprawy związane z pozyskiwaniem środków pozabudżetowych oraz koordynuje prace związane z przygotowywaniem wniosków i rozliczaniem dotacji otrzymanych z budżetu Państwa i Unii Europejskiej

· wykonuje inne zadania na polecenie lub z upoważnienia Wójta.

