Zatwierdzam: 04.06.2008r.
Wójt Gminy Ryjewo

Józef Gutowski

                     SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

INSTRUKCJA  DLA  WYKONAWCY

1. Zamawiający:

Wójt Gminy Ryjewo

82-420 Ryjewo

ul. Lipowa 1

woj. pomorskie

tel. (055) 2774234

fax (055) 2774321

zwany dalej  “Zamawiającym”,  ogłasza przetarg nieograniczony na:

sporządzenie „Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy Ryjewo”

2. Tryb postępowania -  przetarg  nieograniczony.

Zastosowano podstawowy tryb udzielania zamówienia, w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

Zamawiający udzieli zamówienia wyłącznie wykonawcy,  wybranemu zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku   Prawo Zamówień Publicznych (Jednolity tekst Dz.U.z 2006r. Nr.223 poz 1655 z późn.zm.)
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3. OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA

 Sporządzenie studium uwarunkowan i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy Ryjewo.
 3.2. Granice obszaru objętego opracowaniem określono na załączniku graficznym .

4. OPIS  CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA.

  4.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5. INFORMACJA  O  PRZEWIDYWANYCH  ZAMÓWIENIACH  UZUPEŁNIAJĄCYCH.

 5.1.Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

6. OPIS  SPOSOBU  PRZEDSTAWIENIA  OFERT  WARIANTOWYCH.

 6.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
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7. TERMIN   WYKONANIA   ZAMÓWIENIA

      9 miesięcy od  daty podpisania umowy

8. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

 DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

8.1. O zamówienie publiczne mogą ubiegać się wykonawcy,  którzy spełniają następujące 

       warunki:

1)  posiadają uprawnienia   do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli

      ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień niezbędnych do wykonania

      przedmiotu  zamówienia;

 2)   posiadają  niezbędną wiedzę  i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także

      dysponują osobami  zdolnymi do wykonania zamówienia;

  3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

  4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  na podstawie

      art. 24   ustawy prawo zamówień  publicznych;

          5) wykonają przedmiot zamówienia w sposób określony w Specyfikacji Istotnych Warunków

              Zamówienia;

          6) zaakceptują  wszystkie wymagania zamawiającego określone w Specyfikacji Istotnych

              Warunków Zamówienia.

9. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH , JAKIE MAJĄ

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

9.1.Wykonawca biorący udział w niniejszym postępowaniu przetargowym, składa  następujące

 dokumenty i oświadczenia:

  1)  Wypełniony  Formularz oferty, zgodnie z treścią załączonego druku ;

  2)  Oświadczenie  o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik Nr 1 do oferty;

3) Dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do występowania w obrocie prawnym –

      załącznik Nr 2 do oferty;

  4) Kserokopię potwierdzenia wpisu na odpowiednią listę izby samorządu zawodowego

       urbanistów – załącznik Nr 3 do oferty;

  5) Opis  podejścia metodologicznego wraz z harmonogram pracy i planem płatności w rozbiciu

       na  poszczególne etapy – załącznik Nr 4 do oferty.
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10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO

     WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ

      I    DOKUMENTÓW

10.1. Zamawiający ustala, że postępowanie będzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej.

10.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje mogą być przekazane za pomocą

         telefaksu lub drogą elektroniczną, jeżeli dotrą do  adresata  przed upływem terminu

         i zostaną niezwłocznie potwierdzone pisemnie.

10.3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie  treści SIWZ.

         Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie

         treści  SIWZ  wpłynie do zamawiającego  na nie mniej, niż 6 dni przed terminem składania

        ofert. 

10.4. Zamawiający jednocześnie prześle treść  wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym

        doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania.

10.5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących  

         SIWZ.

 10.6. W szczególnie uzasadnionych sytuacjach, przed terminem na składanie ofert, zamawiający

          może zmodyfikować treść SIWZ,  informując niezwłocznie o powyższym wszystkich

          wykonawców,  którym dostarczono SIWZ .

          Dokonane zmiany stanowią nową treść SIWZ   i są wiążące dla wykonawców  

          i  zamawiającego.

10.7. Zamawiający w przypadku zmiany treści SIWZ , wydłuży  termin składania ofert

         z  uwzględnieniem czasu  niezbędnego do wprowadzenia zmian w ofertach  wynikających

         z  dokonanej modyfikacji SIWZ.

. 

11.  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH  DO  POROZUMIEWANIA  SIĘ

  Z  WYKONAWCAMI

11.1. W imieniu zamawiającego pracownikiem uprawnionym do kontaktowania się z wykonawcami

          jest:                                                             

         Pan Andrzej Kozik – siedziba zamawiającego, pok. Nr 1a.
    tel. 0552774234, wew. 49

    fax: 0552774321

    e-mail:  ug@ryjewo.pl
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    w dniach pracy Urzędu Gminy w Ryjewie w godz. od 8,00 – 15,00.

12. TERMIN  ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

12.1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni, tj. do dnia  17 lipiec 2008r.
    12.2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert,

     tj 18 czerwca 2008r.
    12.3. Zamawiający w uzasadnionej sytuacji na co najmniej 7 dni przed upływem terminu

    związania ofertą,  może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie

    terminu związania ofertą  na okres oznaczony nie dłuższy jednak   niż  30 dni.  
13. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT

       13.1. Oferta powinna być   sporządzona  w formie pisemnej,  na   Formularzu  Oferty,

                zgodnie z jego treścią.

                Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

       13.2.Do  oferty powinny być dołączone  dokumenty i oświadczenie  wymienione w punkcie 9
   Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

      13.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.

      13.4. Oferta powinna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym

               atramentem.

      13.5. Oferta, a także  załącznik do oferty stanowiący oświadczenie wykonawcy, 

               winno być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli.

               Uprawnienia do składania oświadczeń woli  muszą wynikać z dokumentu rejestracyjnego

               lub innego właściwego dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy.

     13.6. Wszystkie zmiany lub poprawki, powinny być naniesione w sposób  czytelny

    i jednoznaczny oraz podpisane przez osoby podpisujące ofertę.

     13.7. Ofertę sporządza się zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi w  SIWZ.

      13.10.Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach,  zewnętrznej

                i  wewnętrznej,  odpowiednio oznaczonych:

1) zewnętrzna – adresowana  na  zamawiającego z napisem:   Przetarg nieograniczony –

Sporządzenie  studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy Ryjewo”.

              2) wewnętrzna oprócz oznaczenia jak wyżej,  musi posiadać nazwę i adres wykonawcy.

13.11. Każdy wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem

                oferty.

- 6 -

14. MIEJSCE  I  TERMIN     SKŁADANIA  OFERT

14.1.  Prawidłowo przygotowaną  ofertę,  zgodnie z pkt. 13,  należy złożyć

          w terminie do dnia  –    18 czerwca  2008 roku,   do godz. 11,00.

14.2. Ofertę złożoną po terminie,  zamawiający zwróci bez otwierania po upływie terminu

   przewidzianego na wniesienie protestu.

14.3. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę

          pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian 

          lub  wycofaniu oferty, przed terminem składania ofert tj. przed  15 listopada  2004r.

          godz.11,00.

14.4.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być złożone wg takich

   samych wymagań jak składana oferta, z dodatkowym napisem na kopercie wewnętrznej

 “ ZMIANA”    lub  “WYCOFANIE”.

14.5.Każdy wykonawca, który złoży ofertę otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty.

14.6.        Miejsce złożenia ofert – Urząd Gminy w Ryjewie,  82-420 Ryjewo,  ul. Lipowa 1,

          sekretariat.

 14.7.Ofertę należy składać w każdym dniu roboczym w godzinach pracy Urzędu Gminy w Ryjewie

    tj. w godz. od 7,30  do 15,30.

14.8. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną  ofertę.

15. OTWARCIE OFERT

15.1.Termin otwarcia ofert wyznacza się na dzień -  18 czerwca 2008r. roku,  o godz. 12,00.

15.2. Miejsce otwarcia ofert – Urząd Gminy w Ryjewie,  82-420 Ryjewo, ul. Lipowa 1, pok. Nr 13.

15.3.Otwarcie ofert jest jawne.

 15.4 Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firm) i  adresy wykonawców, a także

     informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania i inne informacje  zawarte w ofertach.

     Bezpośrednio przed   otwarciem ofert,  zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć 

     na finansowanie zamówienia.

15.5. Na pisemny wniosek wykonawcy, który nie uczestniczył w jawnym otwarciu ofert,

     zamawiający przekaże  niezwłocznie informacje o których mowa w pkt. 15.4.
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16.OPIS  SPOSOBU  OBLICZANIA  CENY OFERTY

16.1. Cena  powinna być podana  cyfrowo i słownie  za wykonanie całości zamówienia 

     tj. cena za  sporządzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego “Wrzosowa”

     w zakresie określonym Opisem Przedmiotu Zamówienia zawartym w Specyfikacji Istotnych 

     Warunków Zamówienia..

16.2.Cena powinna być podana  netto  i brutto łącznie z podatkiem VAT, zgodnie z treścią oferty.

16.3.W przypadku, gdy wystąpi omyłka w obliczeniu ceny,  Zamawiający poprawi  omyłkę

     sposób określony przez art. 88  prawa zamówień publicznych.

16.4. Zaoferowana przez wykonawcę cena ryczałtowa powinna uwzględniać wszystkie koszty

  wykonania przedmiotu zamówienia i jest niezmienna.

 17.  OPIS  KRYTERIUM,  KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ

  PRZY WYBORZE OFERTY  WRAZ  Z  PODANIEM  ZNACZENIA  TYCH

  KRYTERIÓW  ORAZ  SPOSOBU  OCENY 

17.1. Kryteria wyboru  najkorzystniejszej oferty:

         C E N A   - 100 %

         Cena będzie liczona wg wzoru:

          CN  x 100                                                            CN     - cena najniższa ze złożonych ofert

      -----------------   x   100%                                        100% -  waga znaczenia kryterium

               CB                                                                  CB     -  cena oferty badanej.

17.2. Zamawiający  dokona wyboru oferty najkorzystniejszej tj.  oferty która spełniając wszystkie

   wymagania zamawiającego zaoferuje  najniższą cenę i uzyska najwyższą ilość punktów.

17.3. Jeżeli zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, ze względu

   na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający będzie wzywał

   wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez

   zamawiającego,  ofert dodatkowych. 

17.4. Zamawiający  w toku badania ofert  celem wyboru oferty najkorzystniejszej ma prawo  żądać

   od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

17.5. Zamawiający  zobowiązany jest odrzucić ofertę, jeżeli:

 1) jest niezgodna z ustawą;

 2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

 3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu

    nieuczciwej konkurencji;
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4) zawiera rażąco niską cenę;

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie

    zamówienia;

6) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny których nie można poprawić;

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na

    poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

17.6. W przypadku odrzucenia ofert, zamawiający równocześnie zawiadomi wszystkich

    wykonawców, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.7. Zamawiający postępowanie przetargowe unieważni, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty  nie podlegającej odrzuceniu;

2) cena oferty najkorzystniejszej przewyższa  kwotę,   którą zamawiający może przeznaczyć

    na  finansowanie zamówienia;

3) w przypadkach o których mowa  w pkt. 17.3,  zostały złożone oferty dodatkowe o takiej

    samej cenie;

4) wystąpiła  istotna zmiana okoliczności powodująca,  że prowadzenie postępowania                                                                            

   lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było

    wcześniej przewidzieć;

5) postępowanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie

    udzielenia zamówienia publicznego.

17.8. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi  równocześnie wszystkich                                                                        

         wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne

    i prawne.

17.9. Z tytułu unieważnienia postępowania z przyczyn leżących po stronie zamawiającego,

    wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługiwać będzie

    roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów, a szczególnie kosztów przygotowania oferty.     

18.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE

  DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

18.1. Zamawiający z Wykonawcą  zamówienia publicznego,  wybranym w niniejszym postępowaniu

    przetargowym  zawrze umowę w formie pisemnej,  w terminie  nie krótszym niż 7 dni od dnia

    wyboru oferty, nie później jednak,  niż przed upływem terminu związania z ofertą.

18.2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od

   zawarcia umowy, zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród ofert pozostałych,

   bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

18.3. Do umowy ( projekt umowy stanowi część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia),

    zostaną wprowadzone postanowienia zaoferowane przez Wykonawcę w złożonej ofercie

    jak : cena za wykonanie przedmiotu zamówienia, termin wykonania zamówienia , termin

    płatności faktur i inne  postanowienia,  które składają się na treść oferty i wynikają

    z postanowień zawartych w  Specyfikacji Istotnych Warunków  Zamówienia
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19.  POUCZENIE O ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH

  WYKONAWCY W  TOKU  POSTĘPOWANIA O UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA

19.1.   Wykonawcom  biorącym udział w niniejszym postępowaniu przetargowym, jeżeli ich

           interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku

           naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy,  przysługują następujące środki

          ochrony prawnej: 

           1) protest,

           2) odwołanie,

           3)  skarga

19.2. Wykonawca może wnieść przed zawarciem umowy,  pisemny protest 

         w terminie 7 dni,  od dnia,  w którym  wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość

         o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z tym, że protest dotyczący

         postanowień  Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia  wnosi się nie później niż 3 dni

         przed upływem terminu składania ofert.

    19.3. Zamawiający odrzuci protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot

         nieuprawniony.

19.4. Zamawiający rozstrzyga protest nie później niż w terminie 5 dni od dnia jego wniesienia.

        Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie uznaje się za jego oddalenie.

19.5.  Jeżeli zamawiający wniesiony  protest oddalił lub odrzucił, wykonawcom przysługuje

         prawo do wniesienia odwołania od  wniesionego protestu.

19.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu  Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia

         doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu do rozstrzygania protestu,

         informując jednocześnie  zamawiającego o wniesieniu odwołania.

19.7. Wykonawca ma prawo na wyrok oraz postanowienie z postępowania odwoławczego,

          wnieść skargę do sądu okręgowego właściwego dla siedziby zamawiającego.

19.8. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Urzędu w terminie 7 dni od dnia doręczenia

        orzeczenia zespołu arbitrów.

19.9. Od wyroku sądu  kasacja nie przysługuje.

19.10. Szczegółowe zasady i tryb postępowania w przypadku korzystania  ze środków ochrony

          prawnej  regulują przepisy ustawy  Prawo Zamówień Publicznych w dziale VI.

19.11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków

           Zamówienia  mają zastosowanie przepisy ustawy prawo zamówień publicznych. 

