ZARZADZENIE Nr 55/11
Wodjta Gminy Ryjewo
z dnia 12 wrzesnia 2011 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego obstugi informatycznej oraz powotania
operatorow obwodowych komisji wyborczych.

Na podstawie § 6 ust. 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27
czerwca 2011 r. w sprawie warunkdéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz
trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P.
Nr 63, poz.601 ) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustanawiam Pana Adama Magczynskiego koordynatorem gminnym obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzagdzonych na dzien 9 pazdziernika 2011 r. na obszarze
gminy Ryjewo.

§ 2.

Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatoréow obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji.

§3.

Szczegdtowy zakres zadan koordynatora okresla zatgcznik Nr 1 zarzadzenia.

§ 4.

Powotuje operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych:

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Barcicach - Pani Wioletta Krystyna Bator
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Ryjewie - Pani Walentyna Boniek
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Ryjewie - Pan Maciej Klewicz

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Straszewie - PaniJoanna Wisniewska

vk wnN e

Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 w Ryjewie - PanJerzy Klewicz



§5.

Szczegdtowy zakres zadan operatordow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych okresla Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Jozef Gutowski



Zatgcznik Nr 1 do Zrzadzenia Nr 55/11
Wodjta Gminy Ryjewo z dnia 12 wrzesnia 2011 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego
obstugi informatycznej oraz powotania

operatoréw obwodowych komisji wyborczych

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

Nadzér nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczgcych obwodéw gtosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do
gtosowania przez osoby realizujgce zdanie ciggte obstugi rejestru wyborcéw,
Wprowadzenie do systemu danych o cztonkach ( kandydatéw na cztonkow )
obwodowych komisji wyborczych i ich biezgca aktualizacja,

Prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logindw i
haset do pobierania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,
Przeprowadzenie szkolenia dla operatoréow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

Prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujgcych wykaz obwodéw i kandydatéw,

Przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginédw i haset do pobrania
licencji,

Dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego
obwodu gtosowania ( poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie
nosnikow ), takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

Przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielenie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) Udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w

trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw
gtosowania w obwodach, w ktdrych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktérych
niemozliwe byto dokonanie transmisji,

11) Wprowadzenie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych do

gtosowania i o liczbie wyborcéw, ktédrym wydano karty do gtosowania,



12) Zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

13) W przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi okregowemu,

14) Udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogdlnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajgcych ze wsparcia informatycznego ( wedtug zasad
przekazanych w odrebnym trybie),

15) Przekazanie do koordynatora okregowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testdw ogdlnokrajowych,

16) Prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) Przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) Zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym
usterek i awarii,

c) Przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatorow,

d) Przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisji
obwodowych oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

e) Przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujagcych dla poszczegdlnych
obwodow.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 55/11
Woéjta Gminy Ryjewo
z dnia 12 wrzes$nia 2011 .

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego
obstugi informatycznej oraz powotania

operatoréw obwodowych komisji wyborczych

Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

Udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujgcych
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania z zakresie obstugiwanych obwoddw
gtosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

Potwierdzenie odbioru loginu i hasta stuzgcych do pobrania licencji operatora ( na
czas testéw oraz dla obstugi wyboréw ),

Przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

Potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji ( w
przypadku takiej koniecznosci ) danych definiujgcych obwdd i kandydatéw, z
podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie
centralnym danych definiujgcych,

Ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

Wprowadzenie danych z projektu protokotéw gtosowania w obwodzie w wyborach
do Sejmu RP | do Senatu RP przekazanych przez przewodniczgcego lub zastepce
przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

W przypadku wystgpienia btedéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu
obwodowe] komisji wyborczej zestawienia btedow i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

W  przypadku wystgpienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczagcemu raportu ostrzezenn do wprowadzonego protokoétu,

10) Sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby

uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub
godzinach rozpoczecia i zakoriczenia gtosowania,



11) Wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania w
obwodzie,

12) Zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencjg przez przewodniczgcego obwodowej
komisji wyborczej, danych z protokotow gtosowania w obwodzie na zewnetrznym
nosniku oraz dotgczenie go do dokumentow przekazywanych do okregowej komisji
wyborczej,

13) Przestanie do okregowej komisji wyborczej podpisanych licencja przez
przewodniczgcego danych z protokotow gtosowania w obwodzie.



