ZARZADZENIE Nr 37/12
Woéjta Gminy Ryjewo

z dnia 8 maja 2012 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Ryjewo do prowadzenia w imieniu Wéjta
Gminy Ryjewo okreslonych spraw gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Jednolity
tekst: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm. ) oraz art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy ( Jednolity tekst: Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pézn.zm.) oraz art. 5 ust. 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458 z pézn.zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powierzam Pani Matgorzacie Kubic - Sekretarzowi Gminy Ryjewo prowadzenie w moim
imieniu nastgpujacych spraw Gminy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

Nadzoér nad ochrong zdrowia, opieka spoteczng i politykg prorodzinna,

Nadzor nad dzialalno$cia instytucji kultury, w tym Gminnej Biblioteki
Publicznej i Gminnego Osrodka Kultury w Ryjewie wraz z filiami ,

Ochrony zabytkow oraz opieki nad zabytkami,

Nadzoér nad utrzymaniem porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli
oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

Nadzor nad wspieraniem i1 upowszechnianiem idei samorzadowej, w tym
tworzenia warunkow do dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i
wdrazania programow pobudzania aktywnos$ci obywatelskiej,

Promocji gminy,

Nadzor nad wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi.

§ 2.

Powierzam Pani Malgorzacie Kubic — Sekretarzowi Gminy Ryjewo prowadzenie w moim
imieniu nastgpujacych spraw podczas mojej nieobecnosci lub nieobecnosci Zastepcy Wojta
Gminy spowodowanej wyjazdem stuzbowym , chorobg lub urlopem:

1. Kierowanie biezacymi sprawami gminy,

2. Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielanie
urlopow, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy sluzbowe i

szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie nie

obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang

stosunkOw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.



§ 3.

Upowazniam Panig Malgorzate Kubic — Sekretarza Gminy Ryjewo do podpisywania i
zatwierdzania w imieniu Woéjta Gminy Ryjewo podczas mojej nieobecno$ci lub nicobecnosci
Zastepcy Wojta Gminy spowodowanej wyjazdem stuzbowym , chorobg lub urlopem:

1.

o o

Pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2. Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i pos§wiadczen urzedowych,
3.
4. Polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Ryjewie oraz

Tytutdéw wykonawczych,

kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

Czekow gotowkowych,

Zatwierdzanie do wyptaty faktur i rachunkoéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

Sprawozdan GUS, finansowych i innych,

Stwierdzanie wlasnorecznosci podpisow, potwierdzanie zgodnosci odpisow z
oryginatami ( w tym wylacznie dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy w
Ryjewie), stwierdzenie zgodnos$ci innych obcych dokumentdw.

8 4.

Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofnigcia
upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

Jozef Gutowski



